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SMIJERNICE ZA IZGRADNJU KNJIZNICNIH ZBIRKI KNJIZNICA GRADA ZAGREBA

I. MISUA | VIZIJA KNJIZNICE

Knjiznice grada Zagreba suvremeno su organizirana mreza narodnih knjiznica, najveca ustanova
medu narodnim knjiZznicama u Hrvatskoj, a ujedno i jedna od najveéih kulturnih ustanova u gradu
Zagrebu.

Jezgru mreZe Cine Gradska knjiZnica i Knjiznica BoZidara Adzije, koje su po svojim zbirkama i
zadacama narodne i znanstvene knjiZnice. Ujedno su i srediénje organizacijske jedinice Knjiznica
grada Zagreba, koje okupljaju jos dvanaest podruénih knjiznica s mrezom od dvadeset i sedam
ogranaka na ukupno cetrdeset i dvije lokacije te Bibliobusnom sluzbom.

Knjiznice grada Zagreba imaju ulogu Zupanijske mati¢ne narodne knjiznice na podrudju Grada
Zagreba te Zagrebacke Zupanije.

Knjiznice grada Zagreba osiguravaju slobodan pristup knjizevnim, znanstvenim, opcéeobrazovnim,
kulturno-umjetnickim i zabavnim sadrzajima namijenjenima odraslima i djeci, ukljuéujuci i ranjive
skupine stanovnidtva brinudi o cjeloZivotnom obrazovanju stanovnika Grada Zagreba. Ostvaruju
suradnju s nizom institucija iz obrazovnog, kulturnog, civilnog i drugih sektora na lokalnoj,
nacionalnoj i medunarodnoj razini.

Il. POLITIKA IZGRADNIJE ZBIRKE

Nabavna politika Knjiznica grada Zagreba odraava njezine zadace kao narodne knjiznice, znanstvene
knjiZnice i Zupanijske mati¢ne narodne knjiznice uvaZavajuéi medunarodne i hrvatske propise i
preporuke za knjiZnice te ostale strué¢ne dokumente koji se odnose na izgradnju zbirki narodnih
knjiznica.t

Knjiznice grada Zagreba omogucavaju slobodan i jednak pristup gradi i informacijama svim
korisnicima, bez obzira na njihove razli¢itosti u spolu, dobi, nacionalnoj pripadnosti, statusu,
obrazovanju, vjerskim i politickim nazorima i posebnim potrebama ne provodedi cenzuru po bilo
kojoj osnovi, bilo u postupku izgradnje zbirke ili prilikom posudbe grade.

1 U Prilogu su navedeni svi izvori koji su bili temel] sastavljanja ovih Smjernica.



KnjiZnice grada Zagreba izgraduju opce i posebne zbirke koje sadrZajem, jezikom i oblikom prate i
uvazavaju raznolikosti potreba lokalne zajednice te promicu nacelo njezina potpunog obuhvata,
ukljutujudi zbirke za manjinske zajednice i posebne skupine korisnika.

Svojim zbirkama knjiZznica na razli¢itim medijima nudi pouzdane informacije iz svih podruéja ljudskog
znanja i djelovanja te zadovoljava pojedinaéne informativne, kulturne i obrazovne potrebe korisnika
nudedi informacije i gradu za uéenje i zabavuy, s ciljem poticanja razvoja drustvenih vjestina i
sposobnosti korisnika te povecavanja njihovog znanja i kulturnih interesa.

Knjiznice grada Zagreba omogucavaju uvid u razvoj knjizevnosti, kulture i znanosti Grada Zagreba i
Hrvatske, ¢uvajudi kulturnu bastinu lokalne zajednice kao i etnickih i nacionalnih zajednica i manjina
te prikupljajudi gradu sadrZajno vezanu za Republiku Hrvatsku, ali i za drzave s kojima dijele
zajednicku povijest i kulturno naslijede.

11l. SVRHA SMIJERNICA ZA IZGRADNIJU ZBIRKI

Svrha je Smjernica za izgradnju zbirki u Knjiznicama grada Zagreba osigurati sustavnost i dosljednost
u izgradnji knjiZni€nih zbirki. Smjernice pruzaju pomo¢ knjizni¢arima u procesu izgradnje, upravljanja i
vrednovanja zbirki, $to ukljucuje nabavu i obradu knjizni¢ne grade, trajnu pohranu i zastitu,
upravljanje zbirkama izlu¢ivanjem i otpisom, kao i vrednovanje. Javno objavljene na mreznim
stranicama sluZe i informiranju zainteresirane javnosti o nacinu poslovanja knjiznice. Smjernice
koriste i osnivatu Gradu Zagrebu kao pomo¢ prilikom odlucivanja o dodjeli sredstava za nabavu
knjizni¢ne grade.

Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade odnose se na svu gradu koja se uvrstava u zbirke svim nacinima
nabave, uklju¢ujudi i darove, koji moraju zadovoljiti navedene kriterije. Knjiznica samostalno odlucuje
o prihvacanju ili odbijanju darova te nakon njihova preuzimanja samostalno raspolaZe darovanom
gradom na nadin koji smatra struéno prikladnim bez dodatnih uvjeta darodavca. KnjiZnice grada
Zagreba izdaju gradu i u vlastitoj nakladi te se ona takoder uvrstava u zbirke.

Korisnici Knjiznica grada Zagreba su gradani Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije, a uslugom

sew v

meduknjizniéne posudbe i élanovi ostalih narodnih knjiznica u Republici Hrvatskoj.

lzgradnja zbirki odvija se u skladu sa Standardom za narodne knjiZznice u Republici Hrvatskoj (NN
103/2021) te uvaZavajuéi potrebe postojecih, ali i bududih korisniékih skupina.

Prioritet nabave Knjiznica grada Zagreba je izgradnja fondova sredidnjih knjiznica mreze, Gradske
knjiznice i Knjiznice BoZidara AdZije te zavi¢ajne zbirke Zagrabiensia koja prikuplja gradu sadriajno
vezanu uz Grad Zagreb.

e -

izvje$tava osnivaca Grad Zagreb, Ministarstvo kulture i medija Republike Hrvatske i Nacionalnu i
sveuciliSnu knjiznicu u Zagrebu.

IV. IZGRADNJA POSEBNIH ZBIRKI

Knjiznice grada Zagreba kao Zupanijska mati¢na narodna knjiznica Grada Zagreba i Zagrebacke
Zupanije, prema Zakonu o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019, 98/19) i Pravilniku o
obveznom primjerku (NN 66/2020), duzna je prikupljati, pohranjivati i stru¢no obradivati tiskanu
gradu i gradu na drugim medijima, koja je prema razli¢itim mjerilima vezana za podrucje grada
Zagreba te predstavlja dokument njegove povijesti i postojanja.



1. Zavicajna zbirka Zagrabiensia zbirka je grade o gradu Zagrebu, kao i zavitajna zbirka njegovih
stanovnika. Objedinjuje knjige, rukopise, nacrte i planove grada, stare razglednice i fotografije, sitni
tisak te gradu na novim medijima. Ona predstavlja riznicu dokumenata koji svjedoce o svim
aspektima povijesti i kulture hrvatske metropole. Grada se nabavlja u zemlji i iz inozemstva u skladu s
ovim Smjernicama.

2. Zbirka starih i rijetkih knjiga Rara objedinjuje knjige i rukopise do 1850. godine, u iznimnim
slucajevima po kriteriju rijetkosti tiskane i nakon 1850. godine, a ¢ini najvrjedniji dio zbirki KnjiZnica
grada Zagreba Cuvajuci kulturu i povijest hrvatskog i europskog kulturnog identiteta. Grada se
nabavlja u skladu s ovim Smjernicama.

3. Zasticeni fond djecje knjige Hrvatskog centra za djeéju knjigu okuplja knjige za djecu i mlade
hrvatskih pisaca, ilustratora i prevoditelja, s misijom i vizijom razvoja i osnafivanja hrvatske djegje
knjige te njihove promocije u zemlji i inozemstvu. Grada se nabavlja u zemlji i iz inozemstva u skladu s
ovim Smjernicama.

4. Zbirka BDI zbirka je koja sluZi za provedbu kontinuiranog uéenja i stru¢nog usavriavanja
knjizni€arskih djelatnika pruzajuci pristup struénoj literaturi. Sustavno se prikuplja sva domaca
dokumenti iz podrucja knjizni¢arstva. Grada se nabavlja u zemlji i iz inozemstva u skladu s ovim
Smjernicama.

5. Sredisnja knjiZnica Rusina i Ukrajinaca objedinjuje knjige, asopise, novine, audiovizualnu gradu,
kao i referentnu zbirku u kojoj su enciklopedije, rje€nici, leksikoni, rijetka izdanja na rusinskom,
ruskom i ukrajinskom jeziku. Posebno je vrijedna zbirka fotoalbuma kojima su predstavljeni gradovi,
krajevi i kulturna bastina Ukrajine. Grada se nabavlja u zemlji i iz inozemstva u skladu s ovim
Smjernicama.

6. Sredisnja knjiznica Albanaca objedinjuje knjige, Easopise i multimedijsku gradu na albanskom
jeziku. Grada se nabavlja u zemlji i iz inozemstva u skladu s ovim Smjernicama.

7. Digitalnu zbirku KnjiZnica grada Zagreba Cine digitalizirana i izvorno digitalna grada. Digitalizirana
grada obuhvaca digitalne preslike izvorne grade iz zadti¢enih zbirki Knjiznica grada Zagreba. Odabir
grade za digitalizaciju temelji se na nekoliko kriterija: grada koja je objavljena u Zagrebu ili je na drugi
nacin povezana sa Zagrebom, cjelovita grada te starija vrijedna i rijetka grada. Digitalna zbirka
ukljuCuje i izvorno digitalne publikacije Knjiznica grada Zagreba, poput izvjestaja i druge grade koja je
pohranjena u digitalnom repozitoriju i javno dostupna u mreznom katalogu i portalu Digitalne zbirke
kao i e-knjige. Zbirka se izgraduje postujuci Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima (NN 111/21).

V. ODGOVORNOST IZGRADNJE ZBIRKI

Za provedbu nabavne politike odgovorni su ravnatelj Knjiznica grada Zagreba, koordinator
koordinirane (centralizirane) nabave, voditelji nabava podru¢nih knjiznica i Bibliobusne sluzbe te
voditelji posebnih zbirki i odjela.

Plan nabave izraduje se u skladu s ovim Smjernicama, raspoloZivim sredstvima za nabavu knjizni¢ne
grade i prostornim mogucnostima knjiZnice uvaZavajuci nakladnike planove. Knjiznica izraduje
godidnje, srednjoro¢ne i dugoroéne planove nabave.

Grada se odabire i uvritava u zbirke uvaZzavajuéi kriterije za procjenu vrijednosti grade te korisnicke
potrebe i rezultate kvalitativnog i kvantitativnog vrednovanja zbirki.



Knjiznice grada Zagreba procesom koordinirane nabave nabavljaju knjiznu i neknjiznu gradu
primjenom IFLA-inog modela Conspectus, a e-knjigu nabavljaju procesom centralizirane nabave.

VIl. KRITERUI ZA PROCIENU VRIJEDNOSTI GRADE

L]

ugled autora, izvodaca i nakladnika

zavi¢ajnost autora i sadrZaja

sadrZajna relevantnost i aktualnost

dubina razrade teme i citiranost u literaturi

nacin obrade teme (objektivnost autora)

jezik i stil

kvaliteta prijevoda

lektura i korektura

opremljenost publikacije (impresum, predgovor, pogovor, biografski podaci, kazalo,
bibliografija)

kvaliteta papira, tiska i uveza

trajnost / kvaliteta (suvremeniji medij ima prednost ukoliko se isti sadrzaj nudi u vise
oblika)

cijena

VII. JEZICI NA KOJIMA SE GRADA NABAVLIA

hrvatski

engleski (s obzirom na interes korisnika)
ukrajinski

albanski

ostali svjetski jezici (po potrebi)

VIil. NACINI NABAVE GRADE | IZGRADNIJE ZBIRKI

kupnja

otkup Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske
otkup Grada Zagreba

obvezni primjerak

dar

zamjena

IX. IZGRADNIJA ZBIRKI FINANCIRA SE SREDSTVIMA

kupnja

otkup Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske
otkup Grada Zagreba

obvezni primjerak

dar

zamjena

X. FORMAT GRADE

Knjiznice grada Zagreba nabavljaju sve dostupne vrste knjiznicne grade za svoje zbirke



¢ knjige, serijske publikacije, audiovizualnu, elektroni¢ku i multimedijsku gradu, grafi¢ku i
kartografsku gradu, tiskane muzikalije, sitni tisak, rukopise, vi$evrsnu gradu, igratke i e-
knjige.

Ne nabavljaju se osnovnoskolski i srednjoskolski udZbenici, separati, programske knjiZice te strué¢ni i
akademski radovi.

Knjiznica prikuplja gradu u svim dostupnim formatima prikladnim za koriétenje te kontinuirano
prema potraznji korisnika i ponudi trZista prilagodava nabavnu politiku vezano za formate.

XI. SADRZAJ GRADE

Zbirke KnjiZnica grada Zagreba obuhvacaju svu knjizni¢énu gradu sredisnjih i podru&nih knjiznica, kao i
njihovih ogranaka, te Bibliobusne sluzbe.

XIil. IZVORI INFORMACIJA O GRADI

e ogledni primjerci grade

e mrezne stranice nakladnika i distributera
e tiskani nakladnicki katalozi

® neposredan uvid u knjiZzarsku ponudu

» Dbibliografije knjiga i periodictkih publikacija
e popisi dobitnika knjizevnih nagrada

e sajmovi knjiga

® recenzije i prikazi

e  korisnicki zahtjevi

XIIl. POLITIKA ZASTITE GRADE

Grada KnjiZnica grada Zagreba smjestena je u primjerenim prostornim uvjetima. Na staroj se gradi
primjenjuju dodatne mjere zastite osjetljive vrijedne grade (digitalizacija) te se po potrebi izvornik
daje i na restauriranje.

Digitalizacijom se spre¢ava daljnje ostecenje koje nastaje samim koristenjem izvornika te
osiguravanjem pohrane, pristupa i zastite medija na kojem je digitalna preslika pohranjena
korisnicima dajemo moguénost koristenja grade ¢uvajuéi pri tome izvornik.

XIV. VREDNOVANIE ZBIRKI

Vrednovanje zbirki radi se periodi¢ki na temelju kvalitativnih i kvantitativnih pokazatelja koriStenjem
razli¢itih metoda vrednovanja:

* vrednovanje usmjereno na zbirke koje utvrduje veli¢inu, starost i opseg zbirke

* vrednovanje usmjereno na korisnike koje utvrduje vrijednost zbirke s obzirom na
koristenje grade (iskoristivost, dostupnost, relevantnost)

e statisticke metode vrednovanja zbirke.

Svrha je vrednovanja uociti eventualne propuste prilikom izgradnje zbirki, utvrditi odgovaraju li zbirke
na korisnicke zahtjeve te dodatnom nabavom ili otpisom urediti zbirke.

XV. IZLUCIVANJE | OTPIS

Knjiznica redovito procid¢ava zbirke izlugivanjem i otpisom prema kriterijima:



e unisteno
e dotrajalo
e zastarjelo.

cev v

Smjernice za nabavu knjiZni¢ne grade KnjiZnica grada Zagreba revidiraju se po potrebi.

Koordinatorica koordinirane (centralizirane) nabave ravnateljica Knjiznica grada Zagreba

cev -

Jasmina Kenda, visa knjiznicarka Visnja Cej, knjiznicarska savjetnica

(a3

Prilog. Izvori za Smjernice — zakonski, podzakonski, strucni i interni dokumenti

e Ustav Republike Hrvatske (NN 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01,
76/10, 85/10, 05/14)

e Zakon o knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti (NN 17/2019, 98/19)

e Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima (NN 111/21)

e Standard za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj (NN 103/21)

e Pravilnik o reviziji i otpisu knjiZniéne grade (NN 21/2002)

e Pravilnik o obveznom primjerku (NN 66/2020)

e Pravilnik o proradunskom raéunovodstvu i raunskom planu (NN 124/14, 115/15, 87/16,
3/18, 126/191 108/20)
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